
新北市立泰山國民中學學生校園公物維護與遵守規範 

112年 8月 29日校務會議通過 

一、學生進入本校就讀，七年級開學後半個月內，總務股長須完成班級公物檢

查，若發現班級公物有檢查表(附件 1公物檢查表、附件 2課桌椅、置物

櫃檢查表)內所羅列的情形，應登錄於檢查表，由總務處事務組完成建檔

工作，供爾後離校檢查之依據。 

二、節約水、電 

(一)到校先打開窗戶通風而不是開冷氣或電扇；打掃時間關閉電扇，以免

吸入灰塵而導致身體傷害。 

(二)每日早自習前、用餐及午休時間、下午打掃時間，各班關閉電燈，用餐

時間於打餐區留適當燈光。 

(三)開啟冷氣時，應隨手關閉門窗。 

(四)室外課或到專科教室上課，必須關掉教室電燈、冷氣與電扇。 

三、課桌椅 

(一)為維護桌面清潔及視力健康，須使用不反光桌墊，並做好保管及維

護。 

(二)愛惜課桌椅，禁止使用美工刀、修正液、筆…等器具塗抹與刮削桌

面、桌腳。 

(三)坐椅子禁止採懸空兩椅腳方式或是直接坐在桌面上；書桌前緣下方橫

桿，嚴禁踩踏。 

四、講桌、黑板 

(一)講桌、黑板禁止塗鴉。 

(二)搬運講桌注意使力，避免碰撞、敲打。 

五、牆面、班級牌、功課表框 

(一)教室內與走廊禁止玩各種球類及投擲物品，以免損壞牆面、班級牌與

功課表框。 

(二)請同學愛惜與適時擦拭牆面污漬。畢業及學期結束前確實擦拭乾淨，

若造成無法清理之污漬，班級須負擔部分油漆補刷施工費用。 

 



六、智慧螢幕、麥克風主機、播音喇叭 

(一)以上屬於數位電子設備，禁止撞擊或水洗。 

(二)禁止在教室內互丟物品，以免破壞數位電子設備。 

七、洗手台 

(一)水龍頭扭開時請小心，勿用力過猛，以免損壞止水軟塞或旋轉扭。 

(二)為避免排水孔堵塞，請勿將菜渣、異物倒入洗手台。 

八、窗簾、電器開關、板擦機、門、置物櫃 

(一)愛惜窗簾，窗簾不用時請拉至定位與綁緊。 

(二)插頭使用須注意電力負載，教室內禁止使用高耗電電器或是私自充

電。 

(三)板擦機粉筆灰濾網須固定時間清洗，以提高效能。 

(四)教室前後門禁不起撞擊，請勿撞擊破壞，窗戶軌道與窗框維護不易，

禁止踩踏。 

(五)置物櫃請妥善使用，勿撞擊破壞。 

九、離開教室時應緊閉門窗，值日生檢查門鎖是否扣緊，以免影響保全設定、

物品遭竊。 

十、放學時，兩側的窗戶請務必關緊，以免突來雨勢滲進並造成學校財物損

失。 

十一、本維護與遵守規範經校務會議通過實施，修正時亦同。 


