
   附件一 

★戶外教育申辦需於教學活動兩週前向學務處訓育組拿表格或至校網下載申請書提出申請，以便行政各

單位簽核，第 1、2頁請務必詳填，會各行政單位簽章。 

 

 

 

泰山區泰山國民中學班級暨班群戶外教育申請暨工作分工表【       年      班】 

一、活動地點  

二、出發路線  

三、出發時間 民國     年     月    日    時    分 【集合地點：                   】 

四、返回時間 民國     年     月    日    時    分 

五、辦理方式 ○自辦   ○委託旅行社 

六、交通方式 ○租車 ○搭公共汽車 ○搭火車 ○搭捷運 ○步行 ○其它               

七、人力支援 
老師【   】位、家長【   】位、其它                     【   】位 

緊急連絡對象及行動電話： 

八、參加人數 學生                     人  九、領隊               老師 

十、預計費用 每人活動費用：           元 每人學生保險：    元 老師 家長：       元 

十一、當日午餐情形 ○當日停餐    人，請總務處協助辦理退費。○照常用餐。 

辦理目的 
配合課程或單元名稱：             

工作分工表   

   辦理方式 

負責單位 
採自行辦理方式 

採委託旅行

社辦理方式 
簽章 

任課老師   

1.發下戶外教育活動報名表暨家長同意書 

2.協助統計戶外教育參與人員名單 

3.發放通知收費單 

4.行前勘查(自行評估辦理) 實施行前安全教育 

(同左) 

(同左) 

(同左) 

（同左） 

 

            ★ 先到學務處於「戶外教育一覽表」登記後，請到相關處組辦理相關事宜。謝謝您！ 

教 務 處 
1.教務處進行教學活動審核 ○通過  ○不通過 

2.課務代理協商及未參加學生之安置 

(同左) 

(同左) 

 

學 務 處 

1.聯絡廠商辦理活動保險 
2.公文製發  
3.行前說明會暨安全講習 
4.備妥簡易醫療用品 
5.學年行事曆登記 

(旅行社辦理) 

(同左) 
(同左) 
(同左)  
(同左) 

 

總 務 處 

1.租車、購置門票 

2.辦理收費相關事宜 

3.統籌車輛安全檢查 

4.辦理理賠工作 

5.停餐請於 5個工作日前，洽出納組長協助辦理退費 

6.停餐請於 5個工作日前，通知午餐秘書 

(旅行社辦理) 

(同左) 

(同左) 

(同左) 

(同左) 

(同左) 

 

人事室 1.審核教師戶外教育公出相關登記。 (同左)  

校  長 綜理戶外教育各項事項 (同左)  



附件二 

 

 

 

   泰山區泰山國民中學班級(班群)戶外教育活動實施計劃 

年班級  教師姓名  

教學日期  教學地點  

配合課程  

教學目標   

敎學活動實施流程及計畫內容: 



 

附件六 

新北市泰山區泰山國民中學教師團體公假請假單 
 

公假事由：                      

公假地點： 

請假時間：自____年___月___日第___節至____年___月___日第___節 

           ，合計______節            下列請假合計______人 

負責教師：_____________  手機：_______________   

 

                     請假教師名單 

   

   

   

   

   

教學組長: 

教務主任: 

人事主任: 

校長: 

備註：1.團體公假單務必附上公假公文、證明文件(如：邀請函、校外教學計畫…等)或指導單位章戳， 如

至校外開會，須經校長同意始能申請。 

2.本單呈核完畢後，請交回 訓育組 ，須至校務行政系統請假。  

                                                                (112.6.12更新版) 

 



 

 

附件六 

新北市泰山區泰山國中申請戶外教育班級通報其科任老師簽知單 

(本表請於辦理戶外教育前 5天完成，並送交學務處訓育組存查) 

*擬辦戶外教育班級： 

*擬辦戶外教育日期：    年    月    日星期     時間： 

*當天有課務的科任老師已知悉，請簽名： 

 

 

 

…………………………………………………………………………………… 

泰山國中班級個別規劃戶外教育經科任教師同意調課申請單 

(本表請於辦理戶外教育前 5個工作天完成，並送交教務處教學組存查) 

申 請 人  教 學 組 核 章  

原上課時間   年  月  日星期 教務主任核章  

調課事由：班級個別規劃戶外教育 

原節次 班級 原科目 調課後時間 調後節次 對調科目 對調教師 

1  

 

    

2       

3  

 

    

4       

5  

 

    

6       

7       

…………………………………………………………………………………… 

新北市泰山區泰山國中戶外教育停餐申請單 

(本表務必於辦理戶外教育前 5個工作天完成所有核章，並送交學務處午餐秘書存查) 

一、停餐日期：   年    月    日星期    (當日送餐之午餐公司名稱：          ) 

二、停餐班級： 

三、停餐人數： 

四、若要停餐退費，請洽午餐秘書詢問流程。 

申請人：                  出納組長：                 午餐秘書： 

 


